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WERKSTATTORDNUNG DER ABTEILUNG TECHNIK

vom 01. Juli 2020

Um einen ordnungsgemé&Ben Betrieb in den Werkstdtten der Abteilung Technik an der
Hochschule Kempten zu gewéhrleisten, wird von der Hochschulleitung im Benehmen mit der
Leitung der Abteilung Technik folgende Ordnung erlassen:
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§ 2

Organisatorische Zuordnung der Werkstatten

Die Werkstdtten sind Teil der Abteilung Technik.
Sie gliedern sich in folgende 3 Bereiche:

- die Metallwerkstatt
- die Holzwerkstatt
- die Elektrowerkstatt

Leitung

Die Leitung der Werkstédtten und die Verantwortung fir das in den Werkstédtten
beschéftigte Personal obliegt dem Leiter der Abteilung Technik

Matthias Vollmuth

und dessen Vertreter

Dietmar Gruner

Unter der oben genannten Leitung koordinieren die Werkstattkoordinatoren fir die
2 Metallwerkstatt & Holzwerkstatt: Christian Hdsle

= Elektrowerkstatt: Franz Uhlemayr

die Werkstatten. Sie sind auch fiir den technischen Zustand der Einrichtungen und
Maschinen verantwortlich. Gemeinsam mit der Leitung vertreten sie die Belange der
Werkstédtten gegeniiber den Fakultadten, des Zentralbereichs und der Hochschulleitung.
Sie sind fiur alle Angelegenheiten der Werkstétten zusténdig, die nicht der Entscheidung
anderer Organe, des Présidenten oder des Kanzlers vorbehalten sind.

Die Leitung, die Werkstattkoordinatoren als auch die im folgenden genannten
Mitarbeiter der Werkstdtten sind gegeniiber den Nutzern der Werkstétten
weisungsbefugt und verweisen Personen, die die vorhandenen Sicherheitsvorschriften
nicht beachten aus der jeweiligen Werkstatt.

Metallwerkstatt Holzwerkstatt Elektrowerkstatt
Andreas Hiltensberger Karl Schoéllhorn Thomas Barth
Walter Burger Nick Oesterwinter
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Aufgaben

Die Werkstatten erfullen technische Dienstleistungen fiir die Fakultdten und die anderen
organisatorischen Einheiten des Zentralbereichs, soweit diese nicht von den dort tétigen
Bediensteten erledigt beziehungsweise unter den Gesichtspunkten der Wirtschaftlichkeit
glinstiger auf dem freien Markt bezogen werden kénnen. Technische Dienstleistungen
der Werkstéatten sind insbesondere:

- Anfertigung und Reparatur von Einrichtungen und Geraten der Fakultdten und des
Zentralbereichs (ggf. in Zusammenarbeit mit den betreffenden Labors)

- Wartung und Betreuung der visuellen und akustischen Medienausstattung
(ausgenommen Audimax und Beamer der Fachbereiche)

- Betreuung des Werkzeuglagers und der Materiallager der Werkstétten

- Wartung von allgemeinen haustechnischen Einrichtungen der Hochschule (ohne
Labore bzw. fakultdtszugeordete Rdume) sofern eigensténdig fachlich und kapazitiv
machbar sonst unter Zuhilfenahme von externen Dienstleistern

- Anfertigen von Werkstiicken fiir Projektarbeiten der Studierenden der Fakultdten
bzw. Betreuung der Studierenden sofern Sie die Arbeiten selbst in der
Metallwerkstatt verrichten

- Hilfsdienste allgemeiner Art

Nutzung der Werkstitten

Die Nutzung der Werkstéatten ist gerechtfertigt, wenn in der Fakultadt oder der zentralen
Einrichtung keine eigene Werkstatt vorhanden ist, also die entsprechende Tatigkeit mit
dem vorhandenen Personal oder der vorhandenen Ausstattung in eigenen Labors nicht
ausgefiihrt werden kann.

Auftragsarten

In den Werkstéatten kénnen folgende Auftragsarten anfallen:

- Dienstauftrage:
Aufgaben die im Zusammenhang mit dem Dienstgeschaft stehen sind
Dienstauftrage; sie sind ohne weiteres zulassig.

- Drittmittelauftrage:
Auftrdge aus Forschungsvorhaben, die mit Mitteln Dritter an der Hochschule
Kempten durchgefiihrt werden, sind Drittmittelauftrage; sie stehen Dienstaufgaben
gleich

- Auftrage im Rahmen von Nebentatigkeiten im Sinne der Bayerischen
Hochschullehrernebentéatigkeitsverordnung sind unter den dort genannten
Voraussetzungen zuldssig, soweit nicht vorrangig zu erflillende Aufgaben
beeintrachtigt werden und Mittel zur Ausflihrung der Auftrdge zur Verfligung stehen;

- Privatarbeiten sind nicht zugelassen; in besonderen Féllen kénnen Ausnahmen durch
die Werkstattleitung zugelassen werden; dabei sind ggf. Auflagen zur
Gewadhrleistung der Sicherheit und des ordnungsgemé&Ben Betriebes zu beachten;
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Auftraggeber der Werkstétten kénnen sein:

- Bei Dienstauftragen (einschl. Drittmittelauftréagen) die Dekane und die Leiter der
zentralen Einrichtungen sowie die Laborleiter im Rahmen der ihnen durch die
Fakultat erteilten Mittelbewirtschaftungsbefugnis fiir ihr Labor;

- bei Auftrdgen im Rahmen von Hochschullehrernebentéatigkeiten der betreffende
Professor soweit die Erstattung der Verbrauchsmittel gesichert ist.

Auftragsabwicklung

Die Auftragsabwicklung richtet sich grundsdtzlich nach der Reihenfolge der
Auftragseingdnge, wobei Dienstauftrdge Vorrang haben. Es ist immer ein schriftlicher
Arbeitsauftrag von den Auftraggebern an die jeweilige Werkstatt auszustellen. Der
Arbeitsauftrag ist vom Vorgesetzten / Laborleiter zu unterschreiben. Die Werkstatten
vergeben eine Auftragsnummer wobei die Auftrédge grundsétzlich nach der Reihenfolge
des Eingangs bearbeitet werden. Ausnahmen kénnen nur im speziellen Einzelfall durch
den Koordinator der ausfiihrenden Werkstatt erteilt werden. Ausfiihrungs- &
Fertigstellungstermine sind mit den Werkstattkoordinatoren abzustimmen. Das
Laborpersonal kann bei entsprechender fachlicher Eignung (einschlégige Ausbildung)
nach Zustimmung des Werkstattkoordinators die Auftragsbearbeitung in der
Metallwerkstatt selbst vornehmen oder dabei mithelfen. Eine Mitarbeit in der
Holzwerkstatt und Elektrowerkstatt ist nicht moglich.

Studierende in der Metallwerkstatt

Die Benutzung durch Studierende im Rahmen von Projektarbeiten an der Hochschule
Kempten ist nur zuldssig, wenn die fiir die auszufiihrenden Tatigkeiten entsprechende
Fachkenntnis nachweisbar vorhanden ist (erfolgreich abgeschlossene einschlagige
Ausbildung) sowie durch den Werkstattkoordinator oder einem von ihm beauftragten
Facharbeiter der Metallwerkstatt eine Sicherheitsunterweisung und eine Einweisung an
den Maschinen durchgefiihrt wurde. Teil der Sicherheitsunterweisung ist auch das
Aufzeigen der Flucht- und Rettungswege und das Verhalten im Notfall, z.B. die
Alarmierung von Hilfe. Die Durchflihrung der Sicherheitsunterweisung und der
Einweisung an den Maschinen ist zu dokumentieren und durch den Studierenden zu
unterzeichnen.

Studierende haben zum Nachweis der erfolgten Sicherheitsunterweisung und der
Einweisung an den Maschinen sowie zur Identifikation die ausgestellten Namensschilder
im Bereich der Metallwerkstatt zu tragen. Persdnliche Schutzausriistung, insbesondere
Sicherheitsschuhe sind durch die Studierenden selbst zu beschaffen und bei Benutzung
der Metallwerkstatt entsprechend der Kriterien der Sicherheitsunterweisung zu tragen.

Sicherheit

Die Werkstattkoordinatoren stellen sicher, dass sich die Einrichtungen ihrer Werkstatten
in betriebssicherem Zustand befinden. Die Nutzung von GroBmaschinen (Frasmaschine,
Drehbédnke) ist entsprechend rechtzeitig anzumelden wobei Mitarbeiter der Abteilung
Technik Vorrang haben. Sie liberwachen die Einhaltung der Sicherheitsvorschriften und
wirken darauf hin, dass die Vorschriften zur Unfallverhitung beachtet werden. In den
Werkstétten ist der Genuss von Alkohol und der Aufenthalt nach dem Genuss von
Alkohol strikt untersagt. Die Vorgaben dieser Ordnung beruhen unter anderem auch auf
den Vorgaben der bayerischen Landesunfallkasse Miinchen, der Gefahrdungsbeurteilung
der Firma Anwander und den Empfehlungen der Fachkraft fiir Arbeitssicherheit der
Hochschule Kempten.
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1. Der Aufenthalt in den der Metallwerkstatt zugeordneten Rdumen H211, H212, H111,
H112 und H114 ist wahrend der Regeldéffnungszeiten Mo-Do von 7:30-16:00 Uhr
und Fr von 7:30-12:00 Uhr mdglich.

2. Der Aufenthalt auBerhalb der Regeldéffnungszeiten im Zeitraum Mo-Fr von 6:45 -
7:30 Uhr sowie Mo-Do von 16:00-20:15 Uhr und Fr von 12:00-20:15 Uhr ist nach
vorangehender Meldung beim Werkstattkoordinator méglich wobei der Nutzer dann
selbst fiir den Arbeitsschutz verantwortlich ist (d.h. u.a. keine Alleinarbeit, max.
Arbeitszeit von 10 Stunden, Ersthelfer bereithalten, Kontrollpflicht fiir persénliche
Schutzausriistung wie z.B. Sicherheitsschuhe etc. aber auch Meldung von Schaden)

3. Die ebenfalls den Werkstatten zugeordneten Raume H209, H213, H216, H216a,
H113, H115, H115a, H116, H117, H119, T143a, SU1.09 und V007 diirfen generell
nur von Mitarbeitern der Abteilung Technik bzw. in deren Beisein betreten werden.

§ 11 Unterhalt

Die Einrichtungen der Werkstatten sind pfleglich zu behandeln. Mangel und Schéden an
Einrichtungen sind den Werkstattkoordinatoren anzuzeigen die diese dann im Bedarfs-
fall an die Leitung weitergeben.

§ 12 Haftung

Personen die nicht der Hochschule Kempten angehoéren ist der Zutritt zu den
Raumlichkeiten untersagt. Ausnahmen erteilen ausschlieBlich die Werkstatt-
koordinatoren und die Leitung der Abteilung Technik. Fiir Unfalle von Personen, die sich
unbefugt in den Werkstétten aufhalten, besteht mit Ausnahme von Vorsatz oder grober
Fahrlassigkeit des Werkstattenpersonals keine Haftung, ebenso bei Missachtung des in
den Werkstatten gililtigen Alkoholverbots.

§ 13 Gerdteverleih
Die Werkstdtten koénnen Gerdte und Werkzeuge an Fakultdaten und zentrale
Einrichtungen bis zu einer Dauer von 1 Woche verleihen, wenn diese gerade nicht von

der Abteilung Technik benétigt werden. Die Ausgabe erfolgt von den Mitarbeitern der
Werkstatten.

§ 14 Inkrafttreten

Diese Ordnung tritt am Tage nach ihrer Bekanntmachung in Kraft.

Kempten, den 01.07.2020

Prof. DF: r@. pol. Hau
Prasident

~

Kanzler Leiter Abteilung Technik



