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Outlook - IMAP Einrichtung

Vorwort:

Diese Anleitung zeigt Ihnen, wie Sie Ihre Hochschul-Mail-Adresse in Outlook per IMAP

konfigurieren kdnnen.

Wichtiger Hinweis: Diese Anleitung gilt nicht fur das ,,neue” Outlook, das derzeit
standardmaBig auf allen Windows-Rechnern kostenlos von Microsoft installiert wird. Sie
bezieht sich auf das klassische Outlook, das beispielsweise mit Office 365 oder Office

2021/2024 LTSC bereitgestellt wird.

Offnen Sie die Systemsteuerung, indem Sie auf das Windows-Symbol unten klicken und

in die Suchleiste ,,Systemsteuerung® eingeben. Stellen Sie oben rechts die Anzeige auf
,GroBe Symbole“. Klicken Sie dann auf ,Mail (Microsoft Outlook)“.

t |55 Alle Systemsteuerungselemente

A [EE » Systemsteuerung > Alle Systemsteuerungselemente

! Einstellungen des Computers anpassen

g] Anmeldeinformationsver... g Arbeitsordner

. @&, Center fiir erleichterte
BitLocker-Laufwerkversch... \_@J .
¥ Bedienung

Energieoptionen Explorer-Optionen

Gerdte-Manager Indizierungsoptionen

Lenovo - Treiber
aktualisieren (32-Bit)

&
Mail (Microsoft Outlook)

@ (32-Bif)

B O & @§ 4

Problembehandlung P! Programme und Features

A Schriftarten %’\7 Sicherheit und Wartung
| g

g Speicherplitze @r Spracherkennung
: - System = | Taskleiste und Navigation

&

¢ Dateiversionsverlauf

d

Farbverwaltung

~1 Internetoptionen

e
|

Maus

¢ 0

Region
Sichern und

3’3 Wiederherstellen

Standardprogramme

Tastatur

-
=

Automatische Wiedergabe E%

~ C Systemsteuerung durchs
Anzeige: _GcheS;-'mI:cle A

Benutzerkonten
Datum und Uhrzeit

Gerdte und Drucker
Lenovo - Microphone
Mute

Netzwerk- und
Freigabecenter

RemoteApp- und

Y Desktopverbindungen

Sound

Synchronisierungscenter

Telefon und Modem

Falls Sie bereits Outlook verwenden, konnen Sie lhre Hochschul-Mail-Adresse
zusatzlich hinzufugen. In diesem Fall fahren Sie bitte auf Seite 3 fort.

Wenn Sie Outlook jedoch zum ersten Mal einrichten, setzen Sie bitte hier fort.
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Outlook - IMAP Einrichtung

Klicken Sie auf ,Hinzufligen®, um ein neues Outlook-Profil zu erstellen. Den Profilnamen
kdonnen Sie nach Belieben vergeben.

D E-Mail X
B

Allgemein

| &
| @Fnlgende Profile sind auf diesem Computer eingerichtet:

50G0

|
| Entfernen = Eigenschaften Kopieren...

Eeim 5tart von Microsoft Qutlook dieses Profil verwenden:
OZLI verwendendes Profil bestatigen

Q) immer dieses Profil verwenden

50Go ~

Abbrechen Ubernehmen

Im nachsten Schritt sollte folgendes Fenster erscheinen. Klicken Sie dort auf ,,E-Mail-
Konten...“. Sollte dieses Fenster nicht angezeigt werden, klicken Sie auf ,,Eigenschaften®.

A Mail-5etup - 50Go X

E-Mail-Konten

E-Mail-Konten und Verzeichnisse einrichten.

E-Mail-Konten...

Latendateien

J@h Andern Sie die Einstellungen fir die Dateien, Datendateien...

.é die Cutlook zum Speichern von E-Mail und
Dokumenten verwendet.

Profile

Fehrere Profile far E-Mail-Konten und
Datendateien einrichten. Mormalerweise wird
nur eines bendtigt.

Profile anzeigen...

SchlieBen
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Im Reiter ,,E-Mail“ klicken Sie auf ,,Neu...“. Wahlen Sie im Fenster ,,Konto hinzufligen“ die
Option ,,Manuelle Konfiguration oder zusatzliche Servertypen® aus und klicken Sie
anschlieBend auf ,Weiter*“.

E-Mail-Konten

Sie kdnnen ein Konto hinzufagen oder entfernen. Sie konnen ein Konto auswahlen, um dessen Einstellungen zu
dndern.

E-Mail  Datendateien RSS-Feeds SharePoint-Listen Internetkalender Veréffentlichte Kalender Adressbicher

A Konto hinzufigen > |

Konto automatisch einrichten
Manuelle Einrichtung eines Kontos oder Herstellen einer Yerbindung mit anderen Servertypen.

() E-Mail-Konto

I u Manuelle Konfiguration oder zusitzliche Servertypen I

< Zuriick Abbrechen Hilfe

————1

Seite 3



Outlook - IMAP Einrichtung

Wahlen Sie nun die Option ,,POP oder IMAP*“ aus und klicken Sie auf ,Weiter®.

A Konto hinzufigen L

| Wa&hlen Sie Thren Kontotyp aus.

() Microsoft 365
Automatische Einrichtung fur Microsoft 365-Konten |

| O POP oder IMAP
Erweiterte Einrichtung far POP- oder IMAP-E-Mail-Konten

| 1) EXCRange ACIVesynt |

Erweiterte Einrichtung fur Dienste, die Exchange ActiveSync verwenden

< Zurlick Abbrechen Hilfe

Geben Sie nun Ihre Daten in die entsprechenden Felder ein. Ubernehmen Sie die
Einstellungen fur ,,Kontotyp®, ,,Posteingangsserver® und ,,Postausgangsserver (SMTP)“

wie im Bild gezeigt. Klicken Sie anschlieBend auf ,Weitere Einstellungen*.

B Konto hinzufigen % |

| POP- und IMAP-Kontoeinstellungen
Geben Sie die E-Mail-Servereinstellungen fir Ihr Konto ein,

Benutzerinformationen Kontoeinstellungen testen

Ihr Name: Muster If Wir empfehlen Ihnen, das Konto zu testen, damit
| ) sichergestellt ist, dass alle Eintrdge richtig sind. |
| E-Mail-Adresse: muster.if@stud.hs-kempten |

Serverinformationen
Kontoeinstellungen testen ... |
| Kontotyp: IMAP v ‘ !
. Kontoeinstellungen durch Klicken auf "Weiter

ReSIE nann=sEer imap-hke.hs-kempten.de automatisch testgen

Postausgangsserver (SMTF |jmap-hke.hs-kempten.de |

Anmeldeinformationen

Benutzername: musterif |

E-Mail im Offlinemodus: Alle
Kennwort: R '

ﬂl(ennwortspeichern |

I:| Anmeldung mithilfe der gesicherten

K rtauthentifizi SPA) erforderlich
ennwortauthentifizierung (SPA) erforderlicl Weitere Einstellungen i

< Zurick Abbrechen Hilfe
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Wechseln Sie in den Reiter ,,Postausgangsserver® und setzen den Haken auf ,,Der
Postausgangsserver (SMTP) erfordert Authentifizierung” und stellen Sie sicher, dass der
Punkt ,,Gleiche Einstellungen wie flr Posteingangsserver verwenden® gewahlt wurde.

_i Internet-E-Mail-Einstellungen >

Allgemein Postausgangsserver Erweitert

Der Postausgangsserver [SMTF) erfordert Authentifizierung
o Gleiche Einstellungen wie fir Posteingangsserver verwenden

() Anmelden mit

Kennwart speichern
Gesicherte Kennwortauthentifizierung (SP&) erforderlich

Wechseln Sie nun zum Reiter ,,Erweitert” und tragen Sie die Serveranschlussnummern
sowie den verschlusselten Verbindungstyp wie im Bild gezeigt ein. Klicken Sie
anschlieBend auf ,, OK*“.

i) Internet-E-Mail-Einstellungen *

Allgemein Postausgangsserver Erweitert

serveranschlussnummern

Posteingangsserver [IMAP): 993 Standard verwenden

Verwenden Sie den folgenden SSUTLS |
verschldsselten Verbindungstyp: d

Postausgangsserver (SMTFP: 465

Verwenden Sie den folgenden SSUTLS
verschldsselten Verbindungstyp: d

Servertimeout
Kurz W Lang 1 Minute
Crdner

Stammordnerpfad:

Gesendete Elemente
I:I Keine Kopien gesendeter Elemente speichern
Geldschte Elemente

|:| Elemente zum Loschen markieren, jedoch nicht automatisch verschieben

Zum Laschen markierte Elemente werden endgudltig geldscht, wenn die
Elemente im Postfach bereinigt werden,

a Elemente beim Wechseln von Crdnern im Onlinemodus bereinigen
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Sie gelangen zurlick zum Fenster von Seite 4. Klicken Sie nun auf ,,Weiter®, und es wird
Uberprift, ob die Konfiguration korrekt ist. Treten keine Fehler auf, kbnnen Sie Outlook
starten, und lhre Hochschul-Mail sollte nun beginnen, die E-Mails zu synchronisieren.

IS £ Suchen = _ o %
Start Senden/Empfangen Ordner Ansicht Hilfe CalDav Synchronizer Acrobat
E ’_z'!lzl G i) @ E ) Antworten = 1 verschieben in: 7 Ea fo Personen suchen A;) 5;5) E’}
B~ - 4 Allen antworten 7 AnVorgesetate(n) |~ ’ - [ Adresshuch _d= -
Neue Neue Neues Laschen Archivieren By~ = E-Mail - Verschieben | Kategorien Laut Ubersetzen Alle Ordner
E-Mail Hemente~  Meeting | 9~ —> Weiterleiten cam-E-ivial v v 87 E-Mailfiltern ~ | vorlesen - senden/empfangen
Neu TeamViewer Laschen Antwarten QuickSteps [l Suchen Sprache Sprache Senden/Empfangen
<
Alle  Ungelesen  NachDatum v T Microsoft Outlook-Testnachricht
. ~ Heute olels
~muster.if@stud.hs-kempte... Microsoft Outlook <muster.if@stud hs-kempten.de >
Posteingang Microsoft Outlook 1 An Muster If 0838
Microsoft Outiook-Testnac.. 08:38
Drafts Diese E-Mail-Nachricht
o i Diese E-Mail-Nachricht wurde von Microsoft Outlook automatisch wahrend des Testens der Kontoeinstellungen
> Letzten Monat gesendet.
Trash ;
> Aiter
Archivordner von SOGo-Mail
Entwiirfe
Junk
Postausgang
> Synchronisierungsprobleme (Nur...
Templates
Test
Suchordner
= A
Filter angewendet verbunden [ Anzeigeeinstelungen [T -———+ 100%

Wichtige Details fiir die Konfiguration:

Posteingangsserver: imap-hke.hs-kempten.de Port: 993 (SSL)

Postausgangsserver (SMTP): imap-hke.hs-kempten.de Port: 465 (SSL)

Benutzername: Ihr Hochschul-Benutzerkennung

Passwort: Ihr Hochschul-Passwort
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