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SOGo - Abwesenheitsnotiz einrichten
Wenn Sie eine Abwesenheitsnotiz einrichten moéchten, konnen Sie dies im SOGo-
Webportal tun.

Offnen Sie die Website https://sogo.hs-kempten.de/SOGo und melden Sie sich mit Ihrer
Hochschulkennung an.

@ Benutzername merken

-

Nachdem Sie sich angemeldet haben, klicken Sie links neben lhrem Namen auf das
Zahnrad-Symbol, um die Einstellungen zu 6ffnen.

If Muster
muster.if@stud.hs-kempten.de

muster.ifi@stud.hs-kempten.de
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SOGo - Abwesenheitsnotiz einrichten

In den Einstellungen klicken Sie in der linken Spalte auf den Reiter ,,E-Mail“ und

anschlieBend auf ,,Abwesenheit®, wie im Bild gezeigt.

MONTAG
: NOVEMBER
2024

If Muster

muster.if@stud.hs-kempten.de

Einstellungen ALLGEMEIN SCHLAGWORTER IMAP-KONTEN FILTER 2.1 2BWESENHEIT

# Allgemein

[J Nur abonnierte Ordner anzeigen
m Kalender

2] [] Nur Standard-E-Mail-Ordner synchronisieren (EAS)
Adressbuc

email | 1 [C] Den Zahler fiir ungesehene Nachrichten fiir alle Postfacher holen.

[ Nachrichten nach Thema sortieren

Setzen Sie den Haken bei ,,Automatische Abwesenheitsnachricht aktivieren“ und geben
Sie darunter die Abwesenheitsnachricht an, die abgeschickt werden soll.

MONTAG
NOVEMBER
2024

ALLGEMEIN SCHLAGWORTER IMAP-KONTEN FILTER ABWESENHEIT WEITERLEITUNG

Automatische Abwesenheitsnachricht aktivieren

[ Betreff fiir automatische Abwesenheitsnachricht

Sie kinnen ${subject} schreiben, um den originalen Betreff einzufiigen

Mit folgender Nachricht auf jede eingehende E-Mail automatisch antworten ™

Hier Abwesenheitsnachricht reinschreiben

E-Mail Adressen

muster.if@stud.hs-kempten.de € E-Mail eingeben
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SOGo - Abwesenheitsnotiz einrichten

Weiter unten kdnnen Sie konfigurieren, in welchem Zeitraum die Abwesenheitsnachricht
verschickt werden soll. Bitte beachten Sie, dass es bei Uhrzeiten wie folgt ablauft: Wenn
Sie z. B. 7 Uhr bis 16 Uhr auswahlen, bedeutet das, dass die Abwesenheitsnachricht
nicht von 16:01 Uhr bis 6:59 Uhr verschickt wird!

Sollten Sie also eine Abwesenheitsnachricht wegen Urlaub einrichten, empfehlen wir,
die Uhrzeiten wegzulassen!

Aktivierungsbedingungen

Stellen Sie Tage und i ngig vonei ein, und kombinieren diese optional mit spezi um lhren i an Ihre Wiinsche

Erster Urlaubstag® Letzter Urlaubstag”
Automatische Abwesenheitsnachricht anschaltenam ~ [F] ~ 23-Dez24 - Automatische Abwesenheitsnachricht abschalten nach dem  [£] ~ 06-Jan-25 -
[] Automatische Abwesenheitsnachricht anschalten um ® w9 [ Automatische Abwesenheitsnachricht abschalten um ®© G

Automatische Abwesenheitsnachricht an folgenden Tagen aktivieran
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AbschlieBend klicken Sie oben rechts auf das grine Diskettensymbol, um das Ganze
abzuspeichern.
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